高技能人才自主参训补贴办事指南
一、扶持对象
企业在岗职工（按申请日期计：男60周岁以内，女50周岁以内）。
二、补贴范围
扶持对象参加培训或自学，每提升一级职业资格等级（含跨工种）可享受一次补贴，每人每年只能享受一次补贴。
机关事业单位、全日制在校生和已享受职业培训补贴、家庭服务业自主参训补贴的人员除外。
三、补贴标准
	类别
	补贴标准（元）

	
	高级工
	技师
高级技师

	B
	1320
	2400

	C
	1500
	

	D
	1680
	

	E
	2040
	


四、申请条件
（一）持有《就业失业登记证》（按《关于做好劳动者就业登记工作的通知》程序办理就业失业登记证）
（二）属于《中山市紧缺职业目录工种》（中人社发〔2012〕321号）范围（见附件二）
（三）参加中山市社会保险并缴费满一年（近三年累计参保一年，中断不超过三个月，农保及灵活就业参保不计算）
（四）2013年7月1日后取得广东省职业技能鉴定指导中心或本市人力资源考试院核发的高级工、技师、高级技师国家职业资格证书后一年内（以发证日期为准）。
五、申请资料
（一）《中山市自主参训补贴个人申请表》
（二）《个人缴纳养老保险明细表》
（三）《就业失业登记证》（注明“就业登记”，提交证件编号页、就业登记情况页）；
（四）身份证原件及复印件；
（五）高级工以上国家职业资格证书原件及复印件；
（六）在本市工商银行开设的活期存折正本和复印件。
六、申请程序
（一）网上申请
1、登入中山市人力资源和社会保障局网站（http://www.gdzs.lss.gov.cn/main/index.htm），进入“自助网上服务登陆窗口”；
2、业务类型选择“人力资源业务”，对象选择“个人”，如果未注册用户，点击“新用户注册”，在新用户注册页面填写好必要的信息后，完成用户注册流程；如果注册过的用户，直接输入身份证号、密码登陆；
3、登陆成功后在“业务办理”中选择“高技能人才自主参训补贴申请”。点击“新增”，填写《中山市自主参训补贴个人申请表》，按“保存”，再点击“补贴申请”返回列表；若想修改，点击“修改”，确认信息录入正确后提交，提交后不可修改；
4、提交后打印申请表（一式二份）。
    （二）递交资料
扶持对象持申请资料向企业所在地人力资源和社会保障分局提出补贴申请。人力资源和社会保障分局经办人员对所提交的资料原件及复印件进行核对，在复印件上注明“与原件相符”并签名后，对符合规定的，在《中山市自主参训补贴个人申请表》加具审批意见、连同申请材料复印件报市人力资源社会保障局培训教育科审核。
（三）公示
市人力资源社会保障局对自主参训补贴申请资料审核，对符合申请条件的人员名单公示5天，公示期满，未收到有效投诉，每季度将补贴资金直接划拨到申请人个人账户。
附件：1、中山市自主参训补贴个人申请表
2、2012年中山市紧缺职业目录
3、中山市人力资源和社会保障局高技能人才自主参训补贴办理回执
4、广东省中山市就业失业登记证申请审批表
附件1         中山市自主参训补贴个人申请表
申请号：
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	身份证号
	
	户籍省份
	

	工作单位
	
	部门
	

	职务
	
	联系电话
	

	单位电话
	
	单位经办人
	

	工作单位地址
	

	工种级别
	
	证书工种名称
	

	证书编号
	
	发证日期
	

	社会保障卡号
	
	职业培训补贴（元）
	

	开户名称（姓名）
	
	开户银行
	

	银行账户
	

	本人声明：本人所填写的内容及提供的资料均属真实，如有造假虚报、补贴资金，愿接受处理。
 申请人签名：
                                                          申请时间：  年   月   日

	现工作单位审核意见
	＿＿＿＿同志是本单位＿＿＿＿岗位职工，同意申请自主参训补贴。
单位（盖章）
经办人：
联系电话：
                                  年   月   日

	所在地人力资源和社会保障分局核准
	受理时间：   年   月   日 

申领人资料 □资料属实
□资料不实
经核准情况属实。
经办人：     
审核人：   
单位盖章：     
年　　月　　日
	市人力资源社会保障部门核准
	情况属实，同意申请高技能人才培训补贴----元。
经办人：
审核人：
审核单位（盖章）
年    月     日


注：此表一式二份
此表由地级市人力资源社会保障部门保存15年
附件2：
2012年中山市紧缺职业目录
	职业分类
	职业名称
	职业代码
	类别

	计算机人员
	计算机网络技术人员
	2-02-13-03
	B

	
	计算机程序设计员
	2-02-13-06
	B

	
	可编程序控制系统设计师
	2-02-13-10
	E

	管理人员
	企业人力资源管理师
	2-02-34-07
	E

	
	企业培训师
	2-02-34-08
	E 

	
	物流师
	2-02-34-11
	B

	证券业务人员
	理财规划师
	2-07-03-04
	E

	工艺美术专业人员
	动画绘制员
	2-10-07-15
	C

	行政事务人员
	计算机操作员
	3-01-02-05
	B

	
	秘书
	3-01-02-01
	B

	
	公关员
	3-01-02-02
	B

	电信通信传输业务人员
	用户通信终端维修员
	3-03-03-03
	D

	推销、展销人员
	营销师
	4-01-02-01
	E

	中餐烹饪人员
	中式烹调师
	4-03-01-01
	E

	
	中式面点师
	4-03-01-02
	E

	西餐烹饪人员
	西式烹调师
	4-03-02-01
	E

	
	西式面点师
	4-03-02-02
	E

	调酒和茶艺人员
	茶艺师
	4-03-03-02
	C

	
	调酒师
	4-03-03-01
	D

	餐厅服务人员
	餐厅服务员
	4-03-05-01
	C

	饭店服务人员
	前厅服务员
	4-04-01-01
	C

	
	客房服务员
	4-04-01-02
	C

	商业、服务业人员
	电子商务师
	4-99-00-01
	C

	机械冷加工人员
	车工、数控车工
	6-04-01-01
	E

	
	铣工、数控铣工
	6-04-01-02
	E

	
	磨工、数控磨工
	6-04-01-04
	E

	
	加工中心、操作工
	6-04-01-08
	E

	机械热加工人员
	冲压工
	6-04-02-03
	C

	
	焊工
	6-04-02-05
	E

	机械设备装配人员
	装配钳工
	6-05-02-01
	E

	日用机械电器制造装配人员
	小型家用电器装配工
	6-05-10-04
	D

	机械设备维修人员
	汽车修理工
	6-06-01-02
	E

	
	摩托车维修工
	6-06-01-02
	E

	生活生产电力设备安装、操作、修理人员
	维修电工
	6-07-06-05
	E

	鞋帽制作人员
	制鞋工
	6-11-02-01
	D

	木材制品制作人员
	手工木工
	6-15-03-01
	E

	
	精细木工
	6-15-03-03
	E

	印刷操作人员
	平版印刷工
	6-20-02-01
	E

	工程设备安装人员
	电梯安装维修工
	6-23-10-02
	E

	公（道）路运输机械设备操作及有关人员
	汽车驾驶员
	6-24-01-01
	E

	检验人员
	化学检验工
	6-26-01-01
	E

	
	食品检验工
	6-26-01-08
	E

	社会中介服务人员
	职业指导员
	4-07-01-02
	E

	
	社会工作者
	4-07-01-05
	B

	其他社会服务和居民生活服务人员
	劳动关系协调员
	X4-07-99-17
	B

	保育、家庭服务
人员
	保育员
	4-07-12-01
	B

	
	家政服务员
	4-07-12-02
	C

	物业管理人员
	智能楼宇管理师
	X4-07-07-02
	E

	
	物业管理员
	4-07-02-01
	B


附件3：
中山市人力资源和社会保障局
高技能人才自主参训补贴办理回执
兹办理人＿＿＿＿身份证号码＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，受理号 ＿＿＿＿＿＿＿，于＿＿＿＿年＿＿月＿＿日，申请办理高技能人才自主参训补贴业务。
受理材料如下：
□《中山市自主参训补贴个人申请表》
□《个人缴纳养老保险明细表》(社会保障卡号：＿＿＿＿＿＿＿)
□《就业失业登记证》
□身份证复印件
□国家职业资格证书复印件（证书号：＿＿＿＿＿＿＿）
□存折复印件（银行账号：＿＿＿＿＿＿＿）
经办人：                                 受理单位：（盖章）
受理结果于＿＿＿＿年＿＿月＿＿日前登陆市人社局网站查询
中山市人力资源和社会保障局
高技能人才自主参训补贴办理回执
兹办理人＿＿＿＿身份证号码＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿，受理号 ＿＿＿＿＿＿＿，于＿＿＿＿年＿＿月＿＿日，申请办理高技能人才自主参训补贴业务。
受理材料如下：
□《中山市自主参训补贴个人申请表》
□《个人缴纳养老保险明细表》(社会保障卡号：＿＿＿＿＿＿＿)
□《就业失业登记证》
□身份证复印件
□国家职业资格证书复印件（证书号：＿＿＿＿＿＿＿）
□存折复印件（银行账号：＿＿＿＿＿＿＿）
经办人：                          受理单位：（盖章）
受理结果于＿＿＿＿年＿＿月＿＿日前登陆市人社局网站查询
附件4：
广东省中山市就业失业登记证申请审批表
登记证编号：
	身份证粘贴处
	户籍性质
	本市城镇口   非本市城镇口
本市农村口   非本市农村口
本市居民户口 非本市居民户口

	
	职业资格
证书
	名称：
级别：

	
	专业技术
职务
	名称：
级别：

	
	学历
	

	
	住宅电话
	

	
	手机号码
	

	登记证编号

	

	常住地址
	

	基本信息
变更
	变更日期
	变更项目
	变更内容

	
	
	
	

	就业登记
	就业类型
	单位就业口              自主就业口
自主就业口 ：灵活就业口   个体经营口   其他口）

	
	就业单位名称
	

	
	签订劳动合同
	是口  否口
	参加社会保险
	是口  否口

	
	合同履行期限
	年     月    -       年      月

	
	自主就业类型
	个体经营口 灵活就业口 其他口就业时间
	就业时间
	     年    月

	失业登记
	登记失业时间
	       年   月   日
	享受失业保险待遇
	是口  否口

	
	失业类型
	无就业经历口     就业转失业口

	
	失业前单位名称
	

	
	技能特长
	
	培训需求
	

	
	就业意向
	
	薪酬要求
	

	
	拟接受公共就业人才服务内容
	职业介绍口  职业指导口  创业服务口   职业培训口
技能鉴定口  档案托管口

	提供材料
目录
	劳动合同□  解除劳动关系证明□      毕业证书□      参保缴费证明□
工商营业执照□    灵活就业证明□   □其它

	申请人签名
	以上资料由本人填写，情况真实，并自愿接受公共就业服务机构提供的就业服务。
签 名：                                                         年     月    日

	以下由公共就业人才服务机构填写

	登记失业
类型
	从学校毕业或肄业口   本市农村劳动力口   从用人单位失业口   个体业主停止经营口      退役军人口    失地劳动者口    刑满假释监外执行或解教口      非本省户籍人员口
在常住地稳定就业满6个月后失业口

	享受失业保险待遇期限
	自        年   月起至       年   月止

	社区意见
	用人单位意见
	人力资源和社会保障部门意见

	经核实，申请人属于失业人员。
特此证明。
（盖章）
              年     月    日
	该劳动者属本单位的员工，请予办理就业登记手续。
（盖章）
               年     月    日
	情况属实，同意办理并发放就业失业登记证。
（盖章）
               年     月    日
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